SO LAO BONG -TB&XH TP HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGOAI THUONG DPoc l1ap — Tw do — Hanh phic
S6:44/Qb-FTS

Ha Ni, ngayd thing b nim 2024

QUYET PINH
V/v Ban hanh chwong trinh dao tao nganh: Ké toan, trinh d9: Trung cip

HIEU TRUONG
TRUNG CAP NGOAI THUONG

Cin ctr vao Quyét dinh s6 1588/QD-UBND ngay 23/04/2014 ctia UBND thanh
phd Ha N¢i vé viée thanh l4p trudng Trung cip Pa nganh Ha Nbi;

Cin ctr vao Quyét dinh s6 4851/QD-UBND ngay 05/12/2022 ctia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc ddi tén truomg Trung cip Pa nganh Ha Noi thanh trudong Trung cip
Ngoai thuong;

Can ctt Thong tu s6 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19/02/2024 quy dinh v& quy
trinh xay dung, thdm dinh, ban hanh chuong trinh; td chirc bién soan, lya chon, thim
dinh, duyét va st dung gido trinh trinh d9 trung cép, trinh do cao déng;

Can ctr vao Quy ché té chirc va hoat dong cta Trudng Trung cap Ngoai thuong
dugc ban hanh kém theo quyét dinh s§ 05/QD-FTS ngay 17/02/2023 ctia Hiéu trudng
trudng Trung cdp Ngoai thwong;

Xét dé nghi cia Hoi déng thdm dinh chuong trinh, gido trinh dao tao;
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh dao tao nganh K& toén,
mé nganh/nghé: 5340301, trinh d¢: Trung cap ap dung giang day trong ndi bd Trudng
Trung cip Ngoai thuong.

Biéu 2. Giao phong Dao tao va cac khoa trén co s¢ chuong trinh dao tao nay, to
chirc chi dao bd mén va gido vién bién soan gido trinh, gido an theo dung quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Céc Ong/ba truong phong Pao tao, trudng Khoa va gido vién co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, DT.




CHUONG TRINH PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 44 /OP-FTS ngiylL thing S ndm 2024 ciia
Hiéu trudng TruongTrung cdp Ngoai thuwong)

Tén nganh, nghé: K& toan

M3 nganh, nghé: 5340302

Trinh d9 dao tao: Trung cip

Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Poi twong tuyén sinh: Tét nghiép THCS, THPT hoic tuong duong
Thoi gian dao tao: 2 ndm (20 thang)

1. Gi6i thi¢u chwong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao:

K& toan trinh do trung cip 12 nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do ludong va
cung cép thong tin vé cac nghiép vu tai chinh trong cac t& chire ¢6 hinh thtrc sé hitu, quy
mo va linh vuc hoat dong khac nhau dap tng yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 quéc
Viét Nam

Ké toan duge xem 13 “ngdn ngit” cta kinh doanh, 1 cong cu quan ly hitu hiéu &
cap vi mo 1an vi mo. Ké toan 12 bd phan khong thé thiéu va duge ménh danh 1a canh tay
dic luc trong quéan Iy tai chinh tai céc td chirc. Thong tin do bd phan ké toan cung clp
rat can thiét cho nha quan tri, gitip ho dwa ra céc chién lugc va quyét dinh kinh doanh,
do d6, thi truong viéc 1am va nhu cau nhan lyc trong nganh, nghé nay rat Ion.

2. Muyc tiéu dao tao:
2.1. Muc ti€u chung:

Nguoi hoc sau khi tét nghiép c6 thé dam nhan cdng viée & vj tri viée lam ké toan
thanh toan, ké toan kho va tai san ¢ dinh, ké toan luong, ké toan mua - ban hang, ké
toan chi phi san xuét — gi4 thanh, ké toan thué & céc td chtrc véi quy mé khac nhai va
dam nhan vj tri ké toan tong hop & t6 chirc ¢6 quy mé nhé.

Nguoi 1am nghé ké toan can c6 sirc khée va dao duc nghé nghiép t6t, ¢6 du kién
thirc chuyén mén va k§ niing nghé dép tng véi vi tri cong viée, giai quyét duoc cac cong
viéc mot cach chii dong, giao tiép va phdi hop lam viée véi nhidu dbi tugng khac nhau.

Ngoai ra, ngudi hanh nghé cin thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d¢ chuyén
mon, cp nhép thudng xuyén cac quy dinh ciia nha nudc vé tai chinh; rén luyén k¥ ning
giao tiép bing ngoai ngir; mé rong kién thirc xa hoi; rén luyén tinh cin than, chi tiét; ro
rang; xay dung y thttc nghé va su say mé nghé nghiép.

2.2. Muc tiéu cu thé:

Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao ngudi hoc dat duge cac kién thire, k§
nang, thai do can c6 & trinh do dao tao va thudc linh vyc chuyén mon nhu sau
22.1Kién thee:

- M6 ta duoc ché do ké toan; :

-Trinh bay dugc nhitng ndi dung cbt 18i trong hé théng vin ban phap luét v& thué;

- Xé4c dinh duoc vi tri, vai trd ctia ké toan trong nganh kinh té;

“



- Mo ta duoc co chu td chuc, chirc ning, nhiép vu cla cac by phan trong doanh
nghiép, mdi quan hé gitta céc bd phén trong t6 churc;

- M6 ta duoc cac loai chimng tir ké toan va trinh bay dugc phuong phap lap chimg
tir ké toan dugc str dung trong céc vi tri viéc lam;

-Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sip xép quan ly, luu trit hd so, sb sach
chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phép ghi s ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

- Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, d6i chibu, xt ly trong cong tac ké toan;

- Trinh bay dugc cac phuong phéap ké khai thué, bao cdo 4n chi;

- Trinh bay dugc phuong phép 18p bao cdo tai chinh;

- Trinh bay duogc ndi dung va quy trinh thuc hién trén cac phan mém lién quan dén
nghé ké todn;

- Trinh bay dugc ndi dung va quy trinh thuc hién trén ph?m mém hd tro ké khai,
phin mém ké khai hai quan, biét cach str dung chit ky s6 khi nop to khai, ndp thué dién
tr;

- Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban v& chinh tri, vin héa, xd hoi, phap luat,
qubc phong an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh.

2.2.2. K¥§ nang

- T6 chtre dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi ting tb chuc;

- Lap dugc chung tu, kiém tra, phén loai, xir ly dugc chung tu ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

- Str dung dugc chung tur ké toan trong ghi sb ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap dugc bao cdo tai chinh va bdo cao thué;

- Cung cip day du thong tin kinh té v& hoat dong san xut kinh doanh ctia don vi
dé phuc vu cho yéu cAu lanh dao va quan ly kinh té & td chirc;

- Thiét 1ap duogc mdi quan hé véi ngan hang, cac td chire tin dung va cac co quan
quan ly chirc nang;

- St dung duge méy tinh, mang méy tinh, phin mém van phong;

- Str dung dugc tiéng Anh trong giao tiép va doc ching tur ké toan;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; Ung dung cong nghé
thong tin trong mot sd cong viée chuyén mén clia nganh, nghé ké toan;

- Sir dung dugc ngoai ngft co ban dat bic 1/6 trong Khung néng lyc ngoai ngir cua
Viét Nam; ung dung duge ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh nghé ké
toan;

2.2.3 Thai do

Gitip ngudi hoc ¢ y thire va tinh than trach nhiém véi ban than, véi qua trinh ty
hoc, va c¢é y chi vuon 1én hoan thanh cac muc tiéu cy thé cia cé4 nhan dé c6 thé duy tri
viéc hoc tap sudt doi clia ban than nhim dap tng dugc nhitng yéu cAu ngay cang cao
cua x4 hoi.
3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép:

Sau khi tot nghiép, nguoi hoc ¢6 nang luc dap Gng cac yéu cAu tai cac vi tri viéc
lam ctia nganh, nghe bao gom:



- K& toan thanh toan
- K& toan kho va tai san ¢ dinh
- K¢ toan luong

- K& toan mua - ban hang

- K¢é toan chi phi san xut - gia thanh
- Ké toan thué
- K& toan tdng hop.
4. Khéi lwgng kién thirc va thoi gian khéa hoc:
SH lugng moén hoc, mo6 dun: 25 mon hoc.
Khéi luong kién thtrc toan khoa hoc: 54 Tin chi.
Khéi lugng cac mon hoc chung/dai cuong: 255 gid.
Khéi lugng cac mdn hoc, md dun chuyén mon:1155gid
Khéi luong 1y thuyét, kiém tra: 449gid; Thyuc hanh, thyc tip,thi nghiém: 961 gid

5. Tong hop cac ning lwe ciia nganh, nghé

1. TT | Ma niang lec | Tén nang lyc

| Nang lwe co ban (ning luc chung)

1 NLCB-01 Ap dung céc kién thtrc vé chinh tri

2 NLCB-02 Ap dung céc kién thirc vé& phap luét

3 NLCB-03 Duy tri sttc khée

4 NLCB-04 Ap dung cac kién thirc vé an ninh qudc phong

3 NLCB-05 Str dung cong ngh¢ thong tin co ban

6 NLCB-06 Str dung tiéng Anh giao tiép co ban

1T Ning e cdt 16 (nang luc chuyén mon)

1 Trinh bay dugc ndi dung co ban cia chu nghia Mac-
Lénin g’[é cép veé van dé€ kinh tg%,kién thire co ban vé
san xudt va cac quy ludt san xuat hang hod, thi truong
va quy ludt cung cau tai san xuét xa hoi, gia thanh
san phdm, nén kinh té thi truong dinh hudng Xa hoi
chu nghia & Viét Nam.Chi ra dugc sy van dung cta
bang va Nha nudc ta trong viéc dé ra cac quan diém,
dwong 16i va chinh sach kinh té trong thoi ky qué do

NLCL-07 1é€n chu nghia xa hdi hién nay.

2 Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban cua phap

luat kinh té nhu hanh vi kinh doanh, phuong thire
NLCL-08 thuc hién hanh vi kinh doanh

3 NLCL-09 Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cua linh vyc

tai chinh, ngén sdch nha nudc, vé ticn t¢; tin dung vé
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hé thong ngan hang va cac t6 chire tin dyng khdc ton
tai trong nén kinh té thi truong, cac yéu t4, hinh thtrc
thanh toan khong ding tién mit,

NLCL-10

Trinh bay duoc cac van dé co ban cialy thuyét thong
ké, trinh tu nghién ctru thong k&, cac phuong phép
tinh st dung trong thong ké hoc

NLCL-11

Trinh bay duoc nhiing kién thiic co ban cua linh vuc
ké toan: Khai niém, dic diém, nhiém vy, yéu cau, doi
tuong ctia ké toan.

Phan loai duoc tai san ciia don vi ké todn va hé théng
phuong phap ké toan.

Phan biét duorc cac h1nh thire ké toan va xac dinh

duoc céc loai s6 sach can thiét cho ting hinh thirc ké
toan.

NLCL-12

Trinh bay dugc cic van dé kinh té co ban clia cac
chti thé trong nén kinh té; cung c4u va su hinh thanh
gid ca hang hoéa trén thi truong; cac yéu t6 san xuit;
canh tranh va doc quyén

NLCL-13

Trinh bay dugc ndi dung co ban cua ting sdc thue
dang 4p dung tai cac doanh nghiép trong nén Kinh té
hién nay

Phan bi¢t dugce ting sac thué dang ap dung tai cac
doanh nghiép trong nén kinh té hi¢n nay.

Van dung nhitng ndi dung chu yéu cia thué va két
hop vGi phuong phép tinh thué hop 1y cho ting

truong hop cu thé va cho ting doanh nghiép

NLCL-14

Giai thich dugc cac loai tai san va ngudn von cua
doanh nghiép, cac ndi dung vé gia thanh, doanh thu
va lgi nhuédn cia doanh nghiép

Theo doi, quan ly, kiém tra mét cach chat ché cac chi
phi san xudt kinh doanh.

NLCL-15

Vian dung dugc céac kién thtrc da hoc vé ké toan von
béng tién, ké toan tai san ¢b dinh, ké toan céac khoan
dau tu tai chinh trong viéc thuc hién nghiép vu ké
toan theo tung ndi dung cu thé
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NLCL-16

Van dung dugc céc kién thirc da hoc veé ke todn, vé
tién luong, chi phi san xuat, gia thanh, ban hang,
xac dinh két qua, ng phai tra va nguon von chu s




hitu trong vi¢c thuc hién nghiép vu ké toan duoc
giao

11

NLCL-17

Van dung dugc céc kién thirc d hoc vé thuc hanh
ké toan trong doanh nghiép, ké toan trong cdc mon
ké toan d3 hoc trong viéc thuc hién nghi¢p vu ké
toan tong hop toan doanh nghiép

12

NLCL-18

Trinh bay dugc nhiing khai niém co ban st dung
trong kiém toan. Xéc dinh dugc cac qui trinh va trinh
tu kiém toan.Van dung kién thuc coa kidm toan vao
kiém tra cong tac ké toan tai doanh nghiép

13

NLCL-19

Trinh bay dugc cac khai niém co ban cac ham Excel.
Phéan biét duogc cac ham trong Excel .

14

NLCL-20

Tiép can va thuc hién dugc k§ niang nghiép vu
chuyén moén; Van dung duoc cac kién thire, k¥ nang
thuc hanh ké toan vao thyc tién tai co sé; Vén dung
duoc k¥ ning nghé trong thue hién cac phin mém ké
toan

15

NLCL-21

Véan dung duogc céc kién thuc, k¥ ndng thuc hanh ké
toan vao thyc tién cong tac ké toan tai co s&

11X

Nang luc nang

cao

NLCL-22

Phén biét dugc cac loai van ban:vdn ban phap
qui,vdn ban hanh chinh,vin ban hop dong.Xac dinh
dugc hinh thtre, ngi dung va quy trinh soan thao van
ban

NLCL-23

Trinh bay dugc nhitng van dé 1y ludn vé ban chat,
ndi dung ciia ting trudng kinh té va phat trién kinh
té - xa héi; Panh gia duogc cac nguf‘)n luc va su tac
dong ctia né dén phat trién kinh té - xa hoi.

NLCL-24

Trinh bay dugc cdc khéi ni€ém co ban cac ham Excel.

Phén biét dugc cac ham trong Excel .

NLCL-25

Trinh bay dugc nhitng kién thtc co ban cua kinh
doanh va quan tri doanh nghi€p.

Van dung nghién ctru co cu t6 chire bd may quan tri
trong doanh nghiép dé thuc hién cong tac ké toan
duogc chinh xac.

Van dung céc phuong phéap lap ké hoach vao cong
tac tai chinh ké toan c6 hiéu qua nhit.
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6. N9i dung chwong trinh:

Thoi gian hoc tap (gio)

« Sb
1\1\;[;_‘1 Tén mon hoc/mé dun tinv Té,}g Ly TTEI: ';);l“i, Iglléll‘;
chi | 50 | thuyét | tap, thao

ludn LA

I | Céc mén hgc chung 11 | 255 94 148 13
MHO1 | Gido duc chinh tri 2] 30 | 15 13 2
MHO? | Phap luét LIS 9 5 I
MHO3 | Gido duc thé chét Il 30 24 2
MHO04 | Gido duc Québc phong va An ninh : i a4 21 3
MHOS5 | Tin hoc 24 b 29 1
MHO6 | Tiéng Anh 31 % | 30 56 4
Il | Cic mén hoc, md dun chuyén mén | 43 | 1155 | 281 813 61
IL1. | Mén hoc, mé dun co so 14 | 315 | 120 176 19
MDO07 | Kinh té chinh tri 2 | 45 15 27 3
MHO08 | Luét kinh té 2 | 45 30 12 3
MD09 | Tai chinh - Tién té 2 | 45 15 27 3
MD10 | Nguyén Iy thong ké 2 | 45 15 27 3
MHI11 | Nguyén Iy ké toén 3 | 60 30 26 4
MDP12 | Kinh té vi m 3| 75 15 57 3
I1.2. | Mén hoc, mé dun chuyén mon 25 | 750 | 131 583 36
MD13 | Thué Nha nuéc 2 | 45 15 27 3
MH14 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 26 4
MP15 | K& toan tai chinh (HP1) 3 | 60 26 30 4
MH16 | K& toan tai chinh (HP2) 3 | 60 30 26 4
MP17 | Thyc hanh ké toén 2 | 90 0 85 5
MP18 | Kiém todn 3 | 75 15 57 3
MD19 | Ké todn may 2 | 45 15 27 3
MD20 | Thue tap nghé nghiép 3 | 135 130 5
MD21 | Thuc tap tdt nghiép 4 | 180 175 5
IL3. Mon hoc, fnﬁ dun tw chon (chon 2 4 90 30 54 6

trong 4 mo dun)

MDP22 | Soan thdo van ban 2 45 15 27 3
MD23 | Kinh té phat trién 2 | 45 15 27 3
MD24 | Tin hoc ké toan 2 | 45 15 27 3
MD25 | Quan trj doanh nghiép 2 45 15 27 3




Tong cong 54 | 1410 | 375 961 74

7. Hwong din st dung chwong trinh
7.1. Hwéng din viéc giang day cic mon hoc chung bit budc:

Do B Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi phdi hop véi cac Bd/nganh td chirc xay
dung va ban hanh dé ap dung thuc hién. A
7.2. Huéng din xac dinh ndi dung va thoi gian cho cdc hoat ddng ngoai khoa:

- Bé hoc sinh c¢6 nhan thirc ddy di vé nghé nghiép dang theo hoc, Co s& gido duc
nghé nghiép c6 thé bé tri cho hoc sinh tham quan, hoc tép, tham gia lam viéc truc tiép
tai bd phan bép trong cac nha hang, khach san, co quan, doanh nghiép va céc co s& kinh
doanh 4n udng. ..

- Bé gio duc truyén théng, mé rong nhén thirc va vin héa xa hoi c6 thé bb tri cho
hoc sinh tham quan mot sb di tich lich st, van hda, cach mang, tham gia cic hoat dong
xa hoi tai dia phuong;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khéa dugc bé tri ngoai thoi gian dio tao chinh
khéa vao thoi diém phu hop:

So

TT Noi dung Thoi gian

) ] iy 880 6 oio: 17 eid dén 1
1 Thé duc, thé thao 5 gitr dén 6 gio; 17 gio dén 18

gid hang ngay
Vin hod, van ngh¢: Ngoai gid hoc hang ngay
2 Qua cac phuong tién thong tin dai chiing 19 gio dén 21 gior (mot
Sinh hoat tap thé buéi/tu?m)
Hoat dong thu vién T4t ca cac ngdy lam viéc trong

3 Ngoai gio hoc, hoc sinh c6 thé dén thu vién | tudn
doc sach va tham khao tai liéu

4 Vui choti, gidi tri va cdc hoat dong doan thé | giao luu, cac budi sinh hoat vao
cac toi thir bay, chui nhat

Poan thanh nién t0 chirc cac budi

Theo thoi gian bo tri cua giao
5 bi thuc té vién va theo yéu cau clia mon
hoc, md dun

7.3. Hwéng din t6 chirc kiém tra hét mén hoc, mé dun:

Thoi gian td chirc kiém tra hét méon hoc, mé dun can duoc xé4c dinh va ¢é hudng
dan cu thé theo timg mén hoc, md dun trong chuong trinh dao tao.
7.4. Hwéng din thi t6t nghiép va xét cong nhén tét nghiép:

- Hoc sinh phai dat yéu cAu tit ca cdc mon hoc, m6 dun dao tao trong chuong trinh
s& duoc dy thi t6t nghiép dé dugc cip bang Trung cip;

- Thi, xét cong nhan tdt nghiép theo huéng din tai thong tu 04/2022/TT-

BLDTBXH cua Bo Lao ddng Thuong binh va X& h¢i ban hanh ngay 30 thang 03 nam

8

=

\»,/
HRYW

\Qinié\ ,
N



2022 quy dinh vé viée t6 chirc ddo tao trinh d Trung cAp, trinh do Cao ding theo nién
ché hoic theo phuong thire tich 1ty M6-dun hodc tin chi.
7.5. Céc chi y khac (néu c6):

Sau khi lya chon cac mon hoc, mon hoc ty chon, cac khoa phdi hop véi phong dao
tao c6 thé sép xép lai thir tw cdc mdn hoc, moén hoc trong chwong trinh dao tao dé thuan
loi cho viéc quan ly./.




