SO GIAO DUC VA PAO TAO TP HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG CAP NGOAITHUONG Péc lap — Tw do — Hanh phc

KE HOACH PAO TAO

Tén nganh, nghé : Ké toan

M4& nganh, nghé : 5340301

Trinh d$ dao tao : Trung cap

Hinh thirc dao tao : Chinh quy

Poi twong tuyén sinh  : Tét nghiép Trung hoc co s, Trung hoc phd

thong hodc tuong duong trd 1én;
1. Giéi thiéu chwong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao:

Ké toan trinh 6 trung cap 1a nganh, nghé thuc hién viéc ghi chép, do luong va
cung cap thongtin vé cac nghiép vu tai chinh trong cac to chirc c6 hinh thie sé hitu,
quy mé va linh vuc hoat dong khac nhau dap wng yéu cau bac 4 trong Khung trinh
d6 qudc Viét Nam

Ké toan dugc xem 13 “ngdn ngit” cua kinh doanh, lacéng cu quan ly hitu hiéu
& cap vi md lan vi mo. Ké toan 1a bo phan khong thé thiéu va duoc ménh danh la
canh tay dic luc trong quan ly tai chinh tai cac té chic. Thong tin do bo phan ké toén
cung cap rat can thiét chonhaquan tri, gidp ho dua ra cac chién luoc va quyét dinh
kinh doanh, do dé, thi truong viéc 1am va nhu cau nhan lyc trong nganh, nghé nay
rat 16n.

2. Muc tiéu dao tao:
2.1. Muc tiéu chung:

Nguoi hoc sau khi tét nghiép c6 thé dam nhan cong viéc & vi tri viéc l1am ké
toan thanh toan, ké toan kho va tai san cb dinh, ké toan luong, ké todn mua - ban
hang, ké toan chi phi san xuat — gia thanh, ké toan thué & cac t6 chuc vai quy md
khéc nhai va dam nhan vi tri ké toan tong hop & to chirc ¢6 quy mo nho.

Ngudi lam nghé ké toan can cd sirc khoe va dao dic nghé nghiép tét, co du kién
thirc chuyén mon va ki nang nghé dap ung vai vi tri cdng viéc, giai quyét dugc cac
cdng viéc mot cach chu dong, giao tiép va phdi hop 1am viéc véi nhiéu dbi tuong
khac nhau.

Ngoai ra, nguoi hanh nghé can thudng xuyén hoc tap nang cao trinh ¢ chuyén
mon, cap nhap thuong xuyén cac quy dinh ctia nha nwdc vé tai chinh; rén luyén ky
nang giao tiép bang ngoai ngir; ma rong kién thirc x& hoi; rén luyén tinh can than,
chi tiét; rd rang; xay dung y thirc nghé va su say mé nghé nghiép.

2.2. Muc tiéu cu thé:



Sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao nguoihoc dat dugce cac kién thire, ky
nang, thai do can c6 & trinh d6 dao tao va thudc linh vuc chuyén moén nhu sau
2.2.1 Kién thuc:

- M6 ta duogc ché do ké toan;

-Trinh bay duoc nhitng noi dung cdt 16i trong hé thong vin ban phap luat vé
thué;

- Xac dinh duoc vi tri, vai trd caa ké toan trong nganh kinh té;

- M6 ta dugc co cau to chire, chirc nang, nhiép vu cia cac bo phan trong doanh
nghiép, méi quan hé giira cac bo phan trong t6 chuc;

- M0 ta duoc céac loai ching tir ké toan va trinh bay dugc phuong phap 1ap
ching tir ké toan duoc sir dung trong céc vi tri viéc 1am;

-Trinh bay duoc phuong phéap thu thap, sap xép quan 1y, luu trit ho so, s6 sach
chang tur ké toén;

- Trinh bay duogc phuong phap ghiso ké toan chi tiét va so ké toan tong hop;

- Trinh bay duoc phwong phap kiém tra, dbi chiéu, xt Iy trong cong tac ké toan;

- Trinh bay dugc cac phuong phap ké khai thué, béo céo an chi;

- Trinh bay dugc phuong phap 1ap bao céo tai chinh;

- Trinh bay duoc noi dung va quy trinh thuc hién trén cac phan mém lién quan
dén nghé ké toan;

- Trinh bay duoc noi dung va quy trinh thuc hién trén phan mém hé tro ké khai,
phan mém ké khai hai quan, biét cach st dung chix ky sé khi nop to khai, nop thué
dien tu,;

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi, phap
luat, quc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

2.2.2. Ky ndng

- T6 chue dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi ting té chuc;

- Lap duoc chung tir, kiém tra, phan loai, xir Iy dugc chirng tir ké toan theo timng
vi tri cdng viéc;

- Str dung duogc chiing tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;

- Lap duoc béo céo tai chinh va béo céo thué;

- Cung cép day dua thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh ctia don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té ¢ té chuc;

- Thiét lap duoc mdi quan hé véi ngan hang, cac to chic tin dung va céc co
quan quan ly chirc nang;

- St dung dwgc may tinh, mang may tinh, phan mém van phong;

- St dung duoc tiéng Anh trong giao tiép va doc chung tir ké toan;

- Sir dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; irng dung cong nghé
théng tin trong mot sé céng viéc chuyén mén caa nganh, nghé ké toan;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban dat bac 1/6 trong Khung nang lyc ngoai ngi
cua Viét Nam; ung dung duoc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mén caanganh nghé
ké toan;



2.2.3 Thai do

Giup nguoi hoc ¢6 ¥ thirc va tinh than trach nhiém véi ban than, voi qua trinh
tu hoc, va c6 y chi vuon 1én hoan thanh cac muc ti€u cu thé ciia cd nhan dé co thé

duy tri viéc hoc tap sudt doi ciia ban than nham dap Gng dugc nhiing yéu cau ngay

cang cao cua xa hoi.

3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

Sau khi tot nghi€p, nguoihoc co nang lyc dap irng cac yéu cau tai cac vi tri viéc

lam cta nganh, nghé bao gom:
- Ké toan thanh toan
- K& toan kho va tai san c¢b dinh
- Ké toan luong
- K& toan mua - ban hang
- K& toan chi phi san xuét - gi4 thanh
- Ké toan thué

- K& toan tong hop.
4. Noi dung chwong trinh:

Khoa hoc: 2025-2027
Thoi gian cua khda hoc: 02 nam
Thoi gian hoc tap: 90 tuan

Thoi gian Khai giang, Bé giang, nghi hé, nghi L& va du phong: 12 tuan
Quyét dinh ban hanh chuong trinh dao tao so: 44/QD-FTS ngay 22/03/2024 cia

Hiéu truong truong Trung cap Ngoai thuong.
3. Phan bé thoi gian hoc tap:

Thoi gian hoc tap (gio)

Ma o . So
MHE/MP Tén mon hgc/mé dun tlrl .
chi ngg LT | TH | Thi/KT

Ky I 13 | 300 | 109 | 175 16
MHO1 | Gio duc chinh tri 2 30 15 13 2
MHO02 | Phap luat 1 15 9 5 1
MHO03 | Gido duc thé chat 1 30 4 24 2
MHO04 | Gido duc Qubc phong va An ninh 2 45 | 21 | 21 3
MHO05 | Tin hoc 2 45 15 | 29 1
MHO06 | Tiéng Anh 3 90 | 30 | 56 4
MDPO07 | Kinh té chinh tri 2 45 15 27 3

Ky II 15 | 330 | 135 | 175 20
MHO08 | Luat kinh té 2 45 30 12 3
MDP09 | Tai chinh - Tién té 45 15 27 3




MDP10 | Nguyén Iy théng ké 2 45 | 15 | 27 3
MH11 | Nguyén ly ké toan 3 60 | 30 | 26 4
MP12 | Kinh té vi mo 3 75 15 | 57 3
MH14 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 26 4
Ky III 15 | 375 | 101 | 252 22

MP13 | Thué Nha nudc 2 45 | 15 | 27 3
MDP15 | Ké toan tai chinh (HP1) 3 60 | 26 | 30 4
MH16 | Ké toan tai chinh (HP2) 3 60 | 30 | 26 4
MDP17 | Thuc hanh ké toan 2 90 0 85 5
MDP18 | Kiém toan 3 75 | 15 | 57 3
MD19 | Ké toan may 2 45 | 15 | 27 3

Ky IV
MDP20 | Thuc tip nghé nghiép 3 135 130 5
MD21 | Thuc tap t6t nghiép 4 180 175 5
Mon hoc, mé dun tu chon (chon 2
trong 4 mod dun)

MD22 | Soan thao van ban 2 45 15 27 3
MD23 | Kinh té phat trién 2 45 | 15 | 27 3
MDP24 | Tin hoc ké toan 2 45 15 | 27 3
MD25 | Quan tri doanh nghiép 2 45 15 27 3
Téng cong 54 | 1410| 375 | 961 74

HIEU TRUONG

(Da ky)

ThS. Nguyén Thi Thu Hang




